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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art,28 ust.1 pkt 3 | ust.4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. 22019 r. poz 553 z

Informacje o jednostce kontrolowane;

| Teatr Muzyczny CAPITOL

Nazwa jednostki kontrolowanej

[ ul Pttsudskiego 67 50 019 Wrockaw

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli

. Kontrolg przeprowadzit
I | | 5 l starszy kustosz
‘ Imiei nazw;sko kontfotera - Stanowi.s.kb stuibowé I;oﬁ{ﬁ.}-lera

Data kontroli

[ 2019-06-07 I l 2019 06-07

t . . .

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenla kontrotl

' ]ednostce orgamzacyjnej, bez wzgledu na miejsce i tytut prawny

Zakres i przedmiot kontroli

5 SR Uwagi

' Ocena dziatalno$ci jednostki w zakresie objetym kontrola

i |

A

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjj niearchiwalng powstata i zgromadzonq w kontrolowanej
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Nr upowazmema do Data wystawiema
kontroti upowaznlenia

: —

Wskazanie dni bedgcych przerwamiw
kontroli
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E { Kontrola wykazata, 2e archiwum zaktadowe Teatru muzyczneqo CAPITOL w zakresie prowadzonych prac biezacych tzn. -
|| przyjmowania dokumentaciji do archiwum zaktadowego, udostepniania dokumentacji, brakowania dokumentacji

Do niearchiwalnej, prowadzone jest w sposéb prawidtowy. Dokumentacja przekazywana do archiwum zaktadowego w

| ostatnim czasle jest prawidtowo klasyfikowana i kwalifikowana do kategorii archiwalnych jednak nie zawsze prawidtowo
J porzadkowana wewnatrz teczek. Komaorki organizacyjne dosc systematycznie przekazujg dokumentacje do archiwum

: zaktadowego.

]

Ocena dziatalnosci jednostki

| Stwierdzone nieprawidtowosci

|

| W trakcie przeprowadzonej kontroli stwierdzono, Ze obowigzujacy zgodnie § 4 instrukcji kancelaryjnej wprowadzonej

' zarzadzeniem nr 17/2013 Dyrektora Naczelnego i Artystycznego z dnia 4 kwietnia 2013 r., bezdziennikowy system

i kancelaryjny, nie zostat wprowadzony w Zycle. Ponadto kontrota wykazata obecnodé w archiwum zaktadowym materiatéw
| archiwalnych podlegajgcych przekazaniu do AP, Stwierdzono tes pewne nieprawidtowosci w stanie uporzadkowania

! materiatéw archiwalnych pizekazanych do archiwum zaktadowego po ostatniej kontroli.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci |

+ 1. Wprowadzi¢ w 2ycie obowlazujacy zgodnie § 4 instrukcji kancelaryjnej wprowadzonej zarzadzeniem 2020-01-31 |
i | nr17/2013 Dyrektora Naczelnego i Artystycznego z dnia 4 kwietnia 2013 r,, bezdziennikowy system ' ' k
! kancelaryjny.
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? ? 2. Przekazac do archiwum zaktadoweqo catoé¢ dokumentac]i {sprawy zamknigte) wytworzanej do i ! 2020-07-31
! . koﬁca 2016 I b
!
% 3. Zaopatrzyé catoéé materiatéw archiwalnych w oktadki bad? teczki ( te teczki, ktore przekazano do J 2020-07-31
. | archiwum bez whasciwych oktadek). ) o
1 r 4. Nada¢ catosci dokumentacji kat.A przekazanej do archiwum zaktadowego po ostatniej kontroli AP, ’ 2620-07-31
- wiasciwy - chronologiczny uktad dokumentacii wewnatrz teczek, ’ T
5. Nie nanosi¢ na teczki | spisy zdawczo-odbiorcze, skrétowych nazw komérek organizacyjnych. ] 2020-07-31
; l 6. Okresli¢ w tytutach teczek ze sprawozdaniami, za jaki okres przedmiotowe sprawozdania zostaty l 2020-07-31 ¢
’ ’ sporzadzone, e
| i 7. Przekazad do Archiwum Paristwowego we Wroctawiu, uporzadkowana, na podstawie ewidencj, | 2020-12-31
' | catos¢ materiatow archiwalnych z fat 1955-1993, e

O.p“is ' . . . Termin reatizac)i
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podpis wﬁiajqcego wystapienie

Wroctkaw 2019 -g7- 17

data

i
|
|
I
|

. Pouczenie:

i Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia

| pokontrolnego, moze zgtosié pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
| w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa

' dokumentacje.

Zatcniki  llosé: 0
ﬂBrak
istapenis womowz e

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
[ egz, Nr 2 - Archiwum Panstwowe we Wroctawiu







