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. Archiwum Paristwowe we - 82 ' - ul. Pomorska 2
: Wroctawiu ' o © 50-215 Wroctaw
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
{systemowy)
17609 . 2023-10-05 Ol. 421 76 2023 [ 623
. Nr wystapienia Dat.a.dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Art. 28 ust. 1 pkt 3 i ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasoble archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r,, poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Teatr Muzyczny CAPITOL we Wroctawiu 11517
Nazwa jednostki kontrolowane] Identyfikator
systemowy
ui Pitsudskiego 67, 50-019 Wroctaw - 000278959000 -
Adres jednostki kontrolowanej 00 : h
REGON KRS

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

] . miodszy archiwista 78 ~ | 2023-06-01

Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznieniade  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli
2023-06-06 | 2023-06-06 | -

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontrol Wskazanie dni bedacyceh przerwami w
kontroll

Kontrola postepowania z materlataml archlwalnyml i dokumentaqq nlearchlwalna powstata i zgromadzonq w ‘
kontrolowane; jednostce organizacyjnej, bez wzglgdu na miejsce I tytut prawny przechowywania tej dokumentacji. :

Zakres 1 przedmiot kontroti

Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

W czasie kontroll usta[ono ze dokumentaqa umieszczona w archswum zaktadowym zostata prawadtowo sktasyflkowana
| na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu ak, a takze odpowiednio zakwalifikowana do kategorii archiwalnych,
Ponadto okreélono, i2 dokumentacja jest przekazywana do archiwum zaktadowego w sposéb regularny. Akta przyjmuje :
sie do archiwum zaktadowego w postaci uporzadkowanej, na podstawie ewidencji w postaci spisow zdawczo- odblorczych
akt, Warunki przechowywania dokumentac}i okresla sig jako dobre.
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: W trakcie przeprowadzonej kontroli stwierdzono, i obowigzujacy zgodnie z § 4 instrukeji kancelaryjnej wprowadzonej

: . zarzadzeniem nf 17/2013 Dyrektora Naczelnego i Artystycznego z dnia 4 kwietnia 2013 r., bezdziennikowy system
: kancelaryjny, nie zostat wprowadzony w 2ycie w catej jednostce ~ wybrane komorki organizacyjne dgzg do
funkc}anowama w systemie bezdziennikowym, prowadzac wtasne spisy spraw. Ponadto w czasie kontroli ustalono, ze '
materlaty archiwalne z lat 1955-1998 {odziedziczone przez Teatr Muzyczny ,Capitol” we Wroctawiu po Operetce
- Dolnoslaskiej we Wroctawiu) nie zostaty jeszcze przekazane do Archiwum Panstwowego we Wroctawiu. Opracz tego ;
i kontrota wykazata, i# cze$¢ zasobu kategorii B nie zostata jeszcze przetozona do bezkwasowych teczek lub zaopatrzona w
- odpowlednle oktadki. Poza tym w jednostce s3 stosowane normatywy kancelaryjno-archiwalne z 2013 roky, ktdre natezy
. zaktualizowad do wspdtczesnych standardow, Co wigcej, w czasie kontroli stwierdzono brak prowadzenia zeszytu dla
pomtaru temperatury oraz witgotnosci,

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie cbletym kontrola, w tym stwmrdzone nieprawldtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1 Wdrozyc w instytucji bezdziennikowy system kancelaryjny, obowigzujacy zgodnie z § 4 instrukdji 2024-06-30
| kancetaryjnej wprowadzonej zarzadzeniem nr 17/2013 Dyrektora Naczelnego i Artystycznego z
dma 4 kw:etma 2013 v,

2. Przekazac do Archtwum Panstwowego we Wroc{awm uporzadkowane na podstawie eww!enc;l - 2024-06-30
. materlaty archiwalne z lat 1955-1998, odziedziczone po Operetce Dotnoslaskiej we Wroctawiu.

3, Przetozy¢ dotychczas nieprzeniesiong czeé¢ zasobu kategorii B do teczek bezkwasowych lub : 2024-06-30
| zaopatrzy¢ w odpowiednie oktadki. P

: ' P

4. - Zaktualizowac instrukcje kancelaryjng, instrukeje w sprawie organizacji i zakresu dziatania E 2024-06-30
- archiwum zaktadowego oraz jednotity rzeczowy wykaz akt. f

5, Zatozy¢ zeszyt dla codziennego prowadzenia pomiaru temperatury oraz wilgotnosci. § 2023-12-31

Opls Termin realizacji

Wroclaw, 10.10.2023 . -
(Miejscowos¢ i data) .

Z upowazanienia Dyrektora
Archiwum Panstwowego we Wroclawiu

| |
Zastgpca Dyrektora

(Podpis)

Pouczenie:

Kierownik ;ednostkl kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystap:ema
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki : {losc: 0
€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe we Wroctawiu




